入党申请书 
　主要内容：1、对党的认识和入党动机；2、本人自然情况和主要经历；3、入党的态度和决心；4、本人在政治思想、学习工作、品德作风等方面的表现，实事求是地作一个自我评价，分析主要优缺点；5、明确今后努力的方向和改进不足的举措等。 

　格式：1、黑色水笔填写； 2、方格纸；3、标题：入党申请书，居中；4、称呼：敬爱的／尊敬的党组织；5、落款：此致（空两格）　敬礼（下一行顶格）／申请人：＊＊／＊年＊月＊日，居右；6、字数１５００字以上；7、标页码 (每页,总页数)。
　注意：有关党章内容请注意核实，不能随意增删原文表述；有关时事的内容请注意与时俱进；不能有错别字　字迹工整清晰

思想汇报

主要内容：1、对每一时期党和国家的重大方针、政策、中心任务的看法和态度；2、参加某一项重要的政治活动或学习重要文件所受到的教育和启发；3、个人利益与集体利益、国家利益发生矛盾时，思想上有哪些困惑？自己是怎么去认识的？怎样去解决的？等等。
格式：1、黑色水笔填写； 2、方格纸；3、标题：思想汇报，居中；4、称呼：敬爱的／尊敬的党组织；5、落款：汇报人：＊＊／／＊年＊月＊日；6、字数1500以上；7、标页码 (每页,总页数)。
注意：结合时事，写自己的感想，不能抄袭网上内容；不能有错别字　字迹工整清晰；　一年不少于６篇，一年半９篇

自传

主要内容：1、本人及家庭主要成员的自然情况；2、本人自小学以来的学习、工作经历，每个阶段的衔接要完整；3、各个阶段，特别是递交入党申请书之后，本人对党的认识以及思想转变、提高过程；4、对一些重大政治问题的立场、观点和态度；5、在经受名利考验、取得成绩或遭受挫折等情况下，本人是如何对待、如何处理的？自我评价如何？6、本人入党态度和决心，今后的努力方向等
格式：1、黑色水笔填写 ；2、方格纸；3、标题：自传，居中；4、开头第一段交代自己的姓名，曾用名，出生年月，籍贯，家庭成分等基本信息；5、落款：汇报人：＊＊／＊年＊月＊日；7、标页码 (每页,总页数)。
注意：字数要求2000字以上，最好2500左右，不能有错别字　字迹工整清晰。
政审

主要要求：1、家庭主要成员如果有在政治上、经济上、民事上、刑事上的问题，要清楚说明；2、调查结果，要写明经过调查已清楚的问题，以及悬而未定的问题或疑点；3、结论或处理意见，对查证结果分析后，认定查证问题的事实、性质、程度以及本人的认识，提出是否影响其入党的意见。

注意：外调或函调的政审材料必须加盖政审单位的党务公章，方视为有效。函调的政审材料原则上要求由政审单位密封后寄回，特殊情况时，要由政审单位密封后，加盖封口章，
